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Cel procesu.

Skrdcenie procedury delegowania referendarza sgdowego do petnienia czynnosci w innym sgdzie na
obszarze danej apelacji za zgodg lub bez zgody referendarza przez Prezesa SA, poprzez zapewnienie
mozliwosci wsparcia procesy przez system elektroniczny.

Inicjator procesu: Pracownik Sagdu Apelacyjnego

1. Logowanie.
Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi by¢ zalogowanie sie do systemu MS-
WEF. W tym celu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login i hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | pracownik

Organizacja* Sad Apelacyjny w Warszav | ¥

2. Wniosek o delegowanie referendarza.

Nastepnie uzytkownik powinien rozpoczgé proces klikajac w przycisk: ,,uruchom proces”.
[mswf] @Zadama @ 2 Pracowik

s Procce noie < | zadania - I c Oolv 2o e

Opis Status
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Uzytkownik wybiera z listy opcje: ,Delegowanie referendarza przez prezesa SA”. Potwierdza krok
przyciskiem ,uruchom”.

Uruchom proces

MNazwa

Dalogowanie asystonta przez Prezesa SA
Oolegowanie refarendarza przez Prazesa SA
Dslogowanie sedziego przez MS 6o s3du
Gratyhkacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkrs na stanowisko referondarza

Mianowanie na stanowisko referendarza

Opis

Delogowarsa asystonta przez Prezesa SA

Delagowanse referendarza przez Prezesa SA

Delogowanie sqdziego przez MS do sadu

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza

Mianowanie na stanowisko referendarza

Diagram procesu

Wysviet! dragram

Wybwietl diagram

Wybwietl dagram

WySwietl diagram

WySwiet! diagram

WySwiet! diagram

WySwietl diagram

Odwolanve sqdziego 2 peinienia kunkcji prezesa  Odwolanie sqdzingo 2 potiensa funkcj prezesa jet Gaggam
wiceprezesa wiceprezesa i

Py
« .

==y

Pojawi sie okno dialogowe ,Wniosek o delegowanie referendarza”. Uzytkownik musi wypetnié
wymagane pola (oznaczone czerwong gwiazdka *).

Whiosek o delegowanie referendarza

Pracownik* | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wotominie, 111163)
Data wniosku* | 2015-06-11 L]
Okres delegacji* | 6 miesiecy

Sad wnioskowany® | 1d Apelacyjny w Bialymstok | v

Dokument  Przegiadaj Z dysku

Anuluj

Uzytkownik musi wybraé dokument klikajagc w polecenie ,Przegladaj” lub ,,Z dysku” . Wybierajac ,,Z
dysku” bedziemy mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera.
Woybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno , Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy
wybraé repozytorium dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma
zostac zatgczony. Wybdr stosownego dokumentu potwierdza przyciskiem ,, wybierz dokument”.
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Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

w Dokumenty

pawel_kosa

pom.xmi
pusty.txt

pusty.txt
CTFL-CWICZENIAV13.pdf
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasta-Worflow.xlsx

Testowy plik.txt

dok_01.txt

pusty1.txt

[N 2015-02-16 1925
LTSRN 2015-02-16 1928
Data utworzenin: [l

Data utworzenin: [l

st erzens

=T
P
Ep—

Data utworzenia: [ERCRIRECY |-

Wybierz dokument Anuluj

Aby zakonczyc ten etap procesu nalezy wybraé przycisk ,,Zakorcz krok procesu”.

Whiosek o delegowanie referendarza

Pracownik® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111163
Data wniosku* | 2015-06-11 ]
Okres delegacji* | 6 miesiecy

Sad wnioskowany * | 1d Apelacyjny w Biatymstok | v

Dokument Przeqladaj Z dysku Dokumenty (1)

Anuluj

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowad nalezy
wybrac ,Nie”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracainal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Krok procesu zostat wykonany pomyslnie, co zostanie potwierdzone komunikatem, a zadanie
przechodzi do Referendarza.

[mswi] ® Zadania @ 2 Pracownik Sadu (pracownikc111115@SAWW)
Zadania Procesy | Delegowanie referendarz| v Zadania ~ I le] e v L P e B Uruchom proces: [S]
W ti
szystkie opis Sad Status
-t Whniesek o delegowanie referendarza Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacji

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

[ %  Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcle realizaci
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Werszynastong | 20 | << || < swona: [1 s[>

Dokumenty [E2XEUEY Procesu n

@ Informacja

3. Przygotowanie projektu decyzji.

Pracownik po zalogowaniu wybiera w polu ,procesy” z listy: ,Delegowanie referendarza przez
prezesa SA”. Nastepnie zaznaczenie wyswietlonego zadania ,Przygotowanie projektu decyzji”
Uzytkownik potwierdza ruch klikajgc w ,Zakoncz krok procesu” rowniez w géornym menu.
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[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik:111115@SAWW)

Zadania Procesy  Delegowanie referendarz v Zadania Al Fittryj C C-ARVAN Br o > Uruchom proces Q
Wszyst
e Opis Sad Status
[[] %  wniosek o delegowanie referendarza Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizaci

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

v| %  Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyiny w Warszawic W trakcie realizaci
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Wierszy nastrone | 20 - << || < | strona: | 1 IRRESI =S

Dokumenty PEEEUEY Procesu n

Pojawi sie okno dialogowe ,Wniosek o delegowanie referendarza”. Uzytkownik musi wypetnié
wymagane pola (oznaczone czerwong gwiazdkg *). W polu ,Decyzja” uzytkownik wybiera jedng
z dwéch opcji: ,,Delegowanie” i ,,0dmowa delegowania”.

Przygotowanie projektu decyzji

. . Relonowy Referendar: (Referendarz Sad Rejonowy w
12CON  yotominie, 111153)
Data wniosku 2015-04-02

Okres delegacj 1

Sad
Decyzja referendarza sadowego  Z0da

Data projektu® | 2016-06-11
Decyzia® | Delegowanie

Delegowanie

Okres delegacji* | 6 miesiecy

Sad docelowy® | Sad Apelacyjny w Bialymst

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Moze réwniez zatgczy¢ w tym kroku dokument z dysku twardego komputera wybierajac ,,Z dysku” lub
z repozytorium wybierajgc ,,Przegladaj”.

By zakonczy¢ krok procesu nalezy wybraé ,Zakoncz krok procesu”, lub w celu odrzucenia
wprowadzanych zmian wybraé ,Anuluj”.
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Po wybraniu ,Zakoncz krok procesu” aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie
poinformowany o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ ,Tak”, jezeli
uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybrac ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

kori zadania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Krok procesu zostat wykonany pomyslnie o czym system poinformuje, a zadanie przechodzi do
Prezesa Sadu Apelacyjnego.

[mswf] © zadania ® £ Procounic sadu pracounic 1115@5AW)
Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | v Zadania - (o] e v 2 o ¢ B Uruchom proces (O]
Wezyst
e Opis Sad Status
[J %  wniosek o delegowanie referendarza Sad Apelacyjny w Warszawic W trakeie realizacji

Delegowanie referendarza preez Prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - << || < | swona: |1 IR

Dokumenty [EELEUEY Procesu N

@ Informacja
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Uczestnik procesu: Referendarz

1. Logowanie

Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi by¢ zalogowanie sie do systemu MS-

WEF. W tym celu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login i hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika™ | referendarzR

Hasto* | ssssssssss

W

Organizacja®* | Sad Rejonowy w Wotominie |

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50
Przypomnij hasto

2. Zgoda na delegacje.

W gérnym menu w zaktadce ,procesy” uzytkownik wybiera z listy zadanie: ”Delegowanie

referendarza przez prezesa SA”.

[mswf] ® zadania

Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | + | Zadania

- o

Wszystki
szystkie opis

t Zgoda na delegacje
Delegowanie referendarza przez Prezesa 54

Wierszy na strong | 20 -

Kolejnym krokiem bedzie zaznaczenie zadania ,Zgoda na delegacje” .

klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” rowniez w gérnym menu.

@ & Referendarz Rejonowy (referendarzR-111153@SRwW)

LR MEZAE Al > Vruchomproces

Sad Status

Sad Apelacyiny wWarszawie W traksie realizacii

Strona: | 1 ‘1

Uzytkownik potwierdza ruch
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[mswif] @ Zadania @ 1 Referendarz Rejonowy (referendarzR 111153@SRwW)

Zadania Procesy Delegowanie referendarz | v | Zadania Al Fitryj (o] e v 1 2 ¢ B Uruchom proces O]
Wszystkie opis Sad Status
v & Zgoda na delegacje Sad Apelacyjny wWarszanie W trakcie realizacji

Delegowanie referendarza pizez Prezesa SA

Pojawi sie okno dialogowe ,Zgoda na delegacje”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone *). W polu ,Rodzaj decyzji” do wyboru sg dwie opcje: ,Zgoda” lub ,,Brak zgody”.

Zgoda na delegacje

Pracownik

Rejonowy Referendar
Wotominie, 111153)

Data wniosku  2015-06-11
Okres delegacii 6 miesiecy
Sad wnioskowany delegowania Sad Apelacyinyw Biahmstoku

Data decyzji* | 2015-06-11

Rodzaj decyzji* | Zgoda

Dokument Przealadaj Z dvsku

Anuluj

Po uzupetnieniu danych nalezy potwierdzi¢ dane klikajgc ,Zakoncz krok procesu”, lub odrzuci¢
wprowadzone zmiany.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé ,Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy
wybraé ,Nie”.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie 7adania jest operacja nisodwracalnal Spowaduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Krok procesu zostat wykonany pomyslnie, a zadanie przechodzi do Prezesa Sadu Apelacyjnego.

@ Zadania

| Imswf]

O

Ro111 )

Zadania Procesy Delegowanis referendarz | v Zadania

- o

e v L P > Uruchom proces: ©

Wszystki

szystiae opis Sad Status
Werszynastone | 20| w <o < s RIS

Dokumenty [E2XEUEY Procesu

@ Informacja
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Uczestnik procesu: Prezes Sadu Apelacyjnego

1. Logowanie

Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi by¢ zalogowanie sie do systemu MS-

WEF. W tym calu w odpowiednie pola powinien wpisaé login, hasto.

2. Opinia Prezesa sadu.

W gérnym menu w zaktadce

referendarza przez prezesa SA”.

[mswf] @ Zadania

Zadania Procesy | delegowanie refe ~ | zadania

Delegowanie referendarza przez MS

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

,procesy”

T Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominac sedziego

1t Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sgdziego

t 6w do oceny
Proces nominacji sedziego

t Sprawdzenie karty zgioszenia
Proces nominacii sedziego

t Zzarzadzenie - i bez r
Proces nominaciji sedziego

t Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu
Proces nominaciji sedziego

t Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu
Proces nominacii sedziego

Wierszy na strone | 20 v

Dokumenty Procesu

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezes
Hasto* ssssssssss

rganizacja* | Sad Apelacyjny w Warszav | +
o Sad Apelacyjny w Wi

Zaloguj

Zaloguj za pomoca SS0
Przypomnij hasto

uzytkownik wybiera z listy zadanie: ”Delegowanie

®

G @ v 19t

Sad

LSRRI 20150512 (+1)
PERYRTIR 20150512 (+1)
LEERRTIR 2015-05-13 (-2)

& Prezes Sadu (prezes 111114@SAWW)

P Uruchom proces

Status

W trakeie realizacii %

W trakce realizaci |

W trakee realizac

W trakcie realizacji

W trakeie realizacii

W trakeie realizacii

W trakeie realizacil

strona: | 1 ras | >

Po przefiltrowaniu zadan nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Opinia Prezesa sadu”. Uzytkownik potwierdza

ruch klikajac w ,,Zakonicz krok procesu” réwniez w gérnym menu.
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[mSWf] @ Zadania @ 4 Prezes Sadu (prezes 111114@SAWW)

Zadania Procesy | Delegowanie referendarz v Zadania Ll Fitruj (o] e v 1 @ & RS [o]
Wazystkie Opis sad Status
¥t Opinia Prezesa sadu Sad Apelacyiny wWarszawie W trakele realizacii

Delegowanie referendarza przez Frezesa SA

Wierszy na strone | 20 - < Strona: | 1 RN

-

[~

Pojawi sie okno dialogowe ,,Opinia Prezesa sadu”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone*).

Mozna do Opinii Prezesa Sgdu zatgczy¢ dokument z repozytorium wybierajac ,,Przegladaj” lub z dysku
twardego komputera wybierajac ,,Z dysku”.

Opinia Prezesa sadu

. \ Relonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w
TACOWNIK \yotominie, 111153)

Data wniosku  2015-06-11
Okres delegacji 6 miesiscy
Sad wnioskowany delegowania S3d Apelacyjny w Bialymstoku

Decyzja referendarza sadowego  2goda

Data opinii* | 2015-06-11

Opinia Prezesa

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aby przejs$¢ do kolejnych krokéw procesu uzytkownik klika: ,Zakorcz krok procesu”.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowac nalezy
wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie 2adania jest operacja nieodwracainal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach pracesu lub zakoficzenie catego
procesu

Krok procesu zostal wykonany pomyslnie, co zostato zakomunikowane przez system, a zadanie
wrocilo do pracownika sadu.

[mswf] () zadania B 2 Frezes o orezes 11114@8AW)

Zadania Procesy Delegowanie referendarz | »  Zadania - Filtruj [e]

Wazystkie . sad Stotus

Werszy na strong | 20 - << || < | stons: IRIEE

Dokumenty [ Procesu

4

3. Decyzja o delegowaniu.

Po otrzymaniu projektu decyzji Prezes podejmuje kolejne kroki. W tym celu powinien znowu
zalogowac sie do systemu i wybrac z listy proces: “Delegowanie referendarza przez prezesa SA”.
Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o delegowaniu” i potwierdzi¢ klikajagc w ,Zakonicz krok
procesu”.
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[mswf] @ Zadania @ 4 Prezes Sadu (prezes 111114@SAw) =

Zadania Procesy | Delegowanie referendarz > | Zadania - (o] e v 1 & & EAVTELIIGE

Wszysthie opis Sad Status

v| *  Decyzja o delegowaniu ‘Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacji
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Werszynastne | 20 | v < Swons: | 1 x

oorumenty [ Pocess .

Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola (oznaczone*) oraz
dodac¢ dokument. W polu ,,Decyzji” sg do wyboru dwie mozliwosci: , akceptacja” i ,,odrzucenie”.

Wybranie ,,odrzucenie” spowoduje, ze proces powtdrzy sie, a zadanie o "Przygotowaniu projektu
decyzji" wréci do pracownika sgdu.

Po dokonaniu wybory nalezy potwierdzi¢ zakonczenie procesu wybierajgc “Zakoncz krok procesu”,
lub odrzuci¢ wprowadzone zmiany wybierajgc ,Anuluj”.

Decyzja o delegowaniu

A x Relonowy Referendar (Referendarz. Sad Rejonowy w
AN woiominie, 111153)

Data wniosky 20150402

Okaes delegacii 1

Sad delegowania S,
Decyzja referendarza sadowega 70083

Data decyzji* | 2015-06-11

Decyzia®

Pegladal Z dysky

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ , Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowadé nalezy
wybraé ,Nie”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operaca nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
pracesu

Wybierajac , Tak” proces zostanie zakoriczony pomyslnie, o czym poinformuje system.
[mswf] () zadania

@ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | v | Zadania

- BTN C

evipe (o)
Wszystkie Opis Sad Status

Wierszynastrong [ 20 | = << [ < stons rals e

Dokumenty [PREuY Procesu n

Informac;
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Uczestnik procesu: Pracownik Sagdu Okregowego

1. Logowanie.
Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi byé zalogowanie sie do systemu MS-
WEF. W tym celu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login i hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika® | pracawnik1_drugi

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi =

Zaloguj

Zaloguj 7a pomoca S80
Przypomnii hasto

2. Uzupelnianie dokumentacji.

Po otrzymaniu opinii od Prezesa Sadu Okregowego uzytkownik wykonuje zadanie “Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji”. W gérnym menu w zaktadce ,procesy” wybiera z listy zadanie
,Delegowanie referendarza przez prezesa SA”.

Kolejnym krokiem bedzie zaznaczenie zadania , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik
potwierdza ruch klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” réwniez w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ 1

Procesy | Delegowanie referendarz Zadania - I o evioe NI o
opis Sad Stotus

/| 1 Weryhkacia kompletnosci dokumentac]
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Pojawi sie okno dialogowe , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik musi wypetnié
wymagane pola (oznaczone*). W polu "kompletno$¢ dokumentacji” do wyboru sg dwie mozliwosci:
Jtak” i, nie”.

Po wyborze ,nie” nalezy wpisa¢ ,brakujace dokumenty” oraz wybrac , wykonawce” uzupetnienie, a
takze wyznaczy¢ ,,termin uzupetnienia” i ewentualne uwagi.

Wybierajac ,, Tak” mozna wpisaé jedynie ,uwagi”, reszta pdl jest nieaktywna.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosc dokumentacji® | Tak

Bez uwag

Anuluj

Aby zakonczyc ten etap procesu nalezy wybraé przycisk ,,Zakorcz krok procesu”.

Aplikacja  wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o
nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Kori zadania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Krok procesu zostat wykonany pomyslnie, a zadanie przechodzi do pracownika sadu apelacyjnego.

[mswf] ©) zadania ® 2 PrecownicOegouy (racounkt11122@S0w)
Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | = | Zadania - Ie) elvilio e NEETS o
Wszystiie Opis Sad Status
\Wierszy na strone | 20 - << || < | Strona: F] =] s
Dokumenty [E2REUE] Procesu n

@ Informacja
Zadani
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Uczestnik procesu: Prezes Sadu Okregowego.

1. Logowanie.
Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi byé zalogowanie sie do systemu MS-
WEF. W tym celu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login i hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika® | prezesi
Hasto™ | ssssssssss

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi  ~

Zaloguj

Zaloguj za pomoca 880
Przypomnij hasto

2. Opinia Prezesa sadu okregowego.

W gérnym menu w zaktadce ,procesy” uzytkownik wybiera z listy zadanie: ”“Delegowanie
referendarza przez prezesa SA”. Kolejnym krokiem bedzie zaznaczenie zadania ,Opinia Prezesa SO”.

Uzytkownik potwierdza ruch klikajgc w ,,Zakoricz krok procesu” rowniez w gérnym menu.
[mswf] @ Zadania & Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwW)

Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | ~ | Zadania ~ I [e] @ v 2 @ & AU o

Wezystki
sevetiee opis Sad Status

1t Opinia Prezesa SO Sad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizacji

Delegowanie referendarza praez Prezesa SA

Vit Opinia Prezesa SO Sad Apelacyjnyw Warszawie W trakcie realizacji

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Wierszy na strone | 20 - Strona: | 1 1

Dokumenty Procesu n
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Pojawi sie okno dialogowe ,Opinia Prezesa sadu”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone *).

Opinia Prezesa SO

5 . Refonowy Referendarz (Referendarz, 5ad Rejonowy w
12coMmK yyotominie, 111153)

Data wniosku 2015-06-11

Okres delegacji 6 miesiecy

Sad
Decyzja referendarza sadowego  Z0da

Data opinii* | 2015-06-11

OPIs

Dokument  Przegladaj Zdysku

Anuluj

Moze réwniez zatgczy¢ w tym kroku dokument z dysku twardego komputera wybierajac ,,Z dysku” lub
z repozytorium wybierajac ,,Przegladaj”.

Aby zakoniczy¢ zadanie uzytkownik klika: , Zakoricz krok procesu”.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowadé nalezy
wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakoniczy¢ zadanie?

10200€28Ci8 INN&Q0 130aNI8 W rAMACh procesy b Tskariczense caiego
procasy

= -

Woybierajac ,, Tak” proces zostanie zakoriczony pomyslnie, o czym poinformuje system.
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Uczestnik procesu: Prezes Sadu Rejonowego.

1. Logowanie.
Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi by¢ zalogowanie sie do systemu MS-
WEF. W tym celu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login i hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika™ | prezesZ

Organizacja* | Sad Rejonowy w Wolominie

Zaloguj 7a pomoca 880
Przypomni hasto

2. Opinia Prezesa sadu

W gérnym menu w zaktadce ,procesy” uzytkownik wybiera z listy zadanie: ”Delegowanie
referendarza przez prezesa SA”. Kolejnym krokiem bedzie zaznaczenie zadania ,Opinia Prezesa
sadu”. Uzytkownik potwierdza ruch klikajgc w ,,Zakoricz krok procesu” rowniez w gérnym menu.

[mswf] () zadania ® 1 Frezes woomn (prezesz 11 12285RwW)
zadania - TN © e v iloe ©
e Opis Sad Status
v/ t op Sad Apelacyjny wWarszawie W rakcle realizat
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Pojawi sie okno dialogowe ,Opinia Prezesa sadu”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane pola
(oznaczone *).

Opinia Prezesa sadu

fE— :.‘mﬁ f?::n:l:sl\;aﬂ (Referandarz, Sad Rejonowy w
Data whiosku  2015-06-11
Okres delegacji 6 miesiecy

Sad wnioskowany delegowania Sad Apelacyiny w Warszawie
Decyzja referendarza sadowego ~ Brak zgody

Data opinii* | 2015-06-11

Opis

Uwagi

Dokument Przeqiadaj Z dysky

Zakoncz krok procesu

Moze réwniez zataczy¢ w tym kroku dokument z dysku twardego komputera wybierajac ,,Z dysku” lub
z repozytorium wybierajac ,,Przegladaj”.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik klika: ,,Zakoncz krok procesu”.

Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany o nieodwracalnosci
swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce zrezygnowad nalezy
wybraé ,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
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Woybierajac , Tak” proces zostanie zakoriczony pomyslnie, o czym poinformuje system.

Diagram.

Business Process Delegowanie referendarza sadoweqo przez Prezesa SA/

DRFO1. Wniosek o

[Pracownik sadu]

delegowsaniu referendarza

Wniocsek o delegowsaniu

[Delegowanis]

DRPOZ. Zgoda na
delegacje [Referendarz]

DRPO4. Opinia Prezess
S0 [Prezes S0]

[Odmowa delegowania)

[Cdrzucenieg]

#BusinessProcess»
Uzupetnienie
dokumentacji o

DRPO32. Opinia Prezesa
sadu [Prezes sadu]

DRPOS. Ustalenie
wiasciwego SA

DRFOE.
Powiadomienie o
decyzji

DRPOT. Decyzja o
delegowsaniu [Prezes SA]

DRPO8. Przygotowanie

lpmjeklu decyzji [Pracownik

SAl
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